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Surfen naar het leerplatform Dokeos

Internet

1 Open [ Inkernet Explorer

Resultaat: (kan afwijken)

v @ W W robeteming 58 Spaes + T2 D"09-

Belgie

Google

on 1

OOk achtns voce it b ot gnselnctone 08 ks -,m 3

2. Typ het adres in pcvo.hogent.be (let op: GEEN www typen)

Adres & | pcvo.hogent.bel

3. Bevestig (met ENTER)
Resultaat:

PCVOGent

« personcel Mercator
* Gorsus POVO

2007-2008: nieuwe logins en paswoorden!
b 2

Platformbehearder : PCVO Gent o |

e ] S b rirarnt - o -

Opmerking: Komt u niet dit tot resultaat
u zal waarschijnlijk iets foutiefs ingetypt hebben:

A herneem dan vanaf stap 2.
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Aanmelden (met gekregen codes van uw lesgever)

1. Typ uw gebruikersnaam in (komt overeen met uw cursistennr.)

= een cqQde bestaande uit 7 cijfers

e

W achtwoord
”

Gebruikersnaam ('login')

2. Typ uw wachtwoord in (let er op dat u GEEN hoofdletters gebruikt)

= combinatie van 3 letters en 3 cijfers

(maar deze worden getoond als eeeees)

3. Bevestig met de knop oK

4. Mogelijke vragen (kan dus afwijken op uw computer):

- Wachtwoord onthouden: NE

Wachtwoorden automatisch aanvallen

P Wikt u dat Intemet Explorer di\ wachtwoord

onthoudt ?

Intemet Explorer kan dit wachtwoord onthyuden zodat u het niet
opnieuw hoeft te typen als u deze pagina wier bezoekt.

[ ] Miet meer aanbieden om wachtwoorden op tyslaan

Meer informatie over Automatisch

aanvullen

- Wilt u doorgaan? JA

Beveiligingswaarschuwing

¥ U gaat #en beveiligde intemetverbinding vedaten. De
?. informatik die u verzendt, kan door anderen warden

[ ] Deze waarschuwing niet meer weergeven

Ja |I HNee ] [Meer infamatie ]
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Resultaat indien codes:
correct: niet correct of te vroeg op J*

=

PCVOGert

Mercator
PCVO

2007-2008: rvuswe logns e paowaseden
Gireat ze vn e evgeoes

Plattembeneerder : PCVO Gewt

Plafcrmhaheerder : PCVE Gort

o s = S b

Opmerking: Indien u de codes correct hebt ingegeven hebt u

toegang tot uw cursus.

! Herneem stap 1 t/m 3
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Toegang tot de cursus

1. Ga met de muis op de naam van de cursus staan

(in het voorbeeld Initiatie).

Resultaat: de muisaanwijzerpijl 5 wordt een handje b

Mededelingen

Mailadres wijzigen in dokeos
wegwijs in het leerplatform Dokeos
Info BEV en reglementen PCVO Gent en Mercator PCVO

Mijn cursussen
. Cumputerin'.-{*_“;-tie
. 2007INITIAN IEAVRNMI - Wan Spevbroeck Kristl

Opmerking:
|l ndi en er naast de cursus icoontjes st

toegevoegd zijn. Je kan deze rechtstreeks bekijken door er op te klikken.

« Computerinitiatie Q gl
ZO0T7INITIATIEAVENMIL - Van Speybroeck Kristl 3

2. Klik nu op de cursus

Resultaat:

(kan afwijken, afhankelijk van wat uw lesgever heeft ingesteld)

Computerinitiatie 2007INITIATIEADONM1 - Van Speybroeck Kristl PC

Van Speybroeck Kristl : Mijn cursussen | Mijn profiel | Mijn agenda

<| verberg menu

Agenda

Documenten ‘@ A d Q D t
e : genda ocumenten
Aankondigi : igi

ankondigingen @ Links E Aankondigingen
Forums

Dropbox Py -

*’s, Forums @ Dropbox

I—F
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Categorieén

i
u Documenten

Hier kan je documenten downloaden
die de leerkracht op DOKEOS heeft
geplaatst

B Aankondigingen

Hier kan je aankondigingen lezen die
hier door de leerkracht zijn geplaatst

MO chat

Hier kan je chatten met de andere
0gebrui kersé wvan

@ Links

Hier vind je interessante links terug.

ED Studentenpublicaties

Via studentenpublicaties kan je zelf
documenten op DOKREOS
uploaden(die evt. voor alle gebruikers
zichtbaar kunnen zijn afhankelijk van
de instellingen van de leerkracht)

3 Agenda

In de agenda kan je de gegeven
leerstof terugvinden.

T
! 7, Forums

In het forum kan je steeds terecht om
vragen te stellen i.v.m. de cursus en
natuurlijk ook antwoorden te
formuleren

11 Opdrachten &

In bepaalde cursussen zal je hier
taken moeten indienen

)
% Dropbox &

De dropbox kan je gebruiken om
bestanden te verzenden naar jezelf of
naar iemand anders van de cursus.

Opmerking: Naargelang de instellingen kunnen er meer of minder
categorieén zichtbaar zijn

Algemene werkwijze:

- Klik met de muisaanwijzer b op de gewenste categorie.
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Documenten

B Docu. it Hier kan je documenten
. Docufynten downloaden die de leerkracht op
DOKEQOS heeft geplaatst

Documenten

Hudge foder (w91

Opslaan (Z1P)
[ordening | [Type | Naam
1 1 Basisbewerkingan

Ci Grootte Datum
855k 02.12.2007

Een bestand downloaden via Documenten

1. Open, indien nodig, de gewenste map door erop te klikken

Documenten

Huidige folder | / (basis) w

Opslaan (ZIP)

|Drdeningl |T',rpe | Naam |Cnmmentaar Grootte Datum
BE5Ek 02.12.2007

Basisbewerkinge
e

1 (3

2. Klik op het bestand dat je wilt downloaden

Documenten

Huidige folder |,-"Easis|:uewerkingen v|

Omhoog Dpslaan (ZIP)
|0rdeningl |Type | Naam Commentaar Grootte Datum

1 [] ¢ opslaan- 855k . 14.11.2007
gposlaan_als.gpe

3. Klik op OPSLAAN(!)

Bestand downloaden El

Wilt u dit bestand openen of opslaan?

@ j Naam: opslaan-opslaan_als.pps

Type: Microsoft Office PowerPoint 97-2003-presentatie, ...

Van: pcvo.hogent.be
Openen ‘ Opslaan Ant leren

Altijd waarschuwen voordat bestanden i opend

. Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttig
[ kunnen zijn, kunnen sommige bestanden mogelijk schade aan uw
k. computer toebrengen. Open het bestand niet of sla het niet op als u
- twiffelt over de aflkomst. Wat is het risico?
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4. Kies een geschikte map op je computer om het document in op te
slaan. Zodat je het vlot terugvindt en kan openen.
Bijv. Mijn documenten (of een submapje)

Opslaan als B

Opslaanin: | [ Documenten van povo v Q ¥ e -

y :
:3 |)Bluetooth-uitwisselingsmap
Orlangs (D CyberLink
geapend [ Muziek van peve

?_‘H B video's van Eigenaar

Bureaublad

Mijn
documenten

—
|

5

Deze computer

‘;_} Bestandsnaam:  |opslaan-opslaan_als pps hd
D
Min Opslaan als type: | Microsoft Office PowerPoint 97-2003 Slide Show

matuadelnsstize

5. Bevestig met de knop _ Oeslzan

6. Als het downloaden voltooid is, kan je het bestand onmiddellijk

openen.
Het downloaden is voltooid
Het downloaden is volbooid
Cpgeslagen:
DSCHO73E0.zip van pova.hogent, be
(FESSSSNNSNNNNNNNNNNN RN RN RRRRRRRRRRRRRRRRRN )
Gedownload: 23,2 ME in 1 min 3 sec
Downloaden naar: CiiDocuments and Settingst, .. \DSCHMO730.Zip
Cverdrachtssnelheid: 377 kBfsec
[C1Dit disloogvenster sluiten nadat het downloaden iz voltooid
Dpenen Map openen l [ Sluiten l
Opmerking: Je kan ook de sluiten gebruiken.
7. Door op Omhoog e klikken kan je weer naar de bovenliggende
map gaan.

Algemene opmerking:

Vermijd het gebruik van de knoppen 1 tijdens het surfen op het
leerplatform. Mocht je deze toch gebruikt hebben, krijg je vaak de

dat de site fver | o|*:depaginas ,

me |

di

ng

terug op te roepen.
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Chat

(e .. Hier kan je chatten met de
Gh;{b , .
andere oO0gebr ik
cursus
X wissen
J" aaaaa o

1. Typ in het onderste balkje
2. Bevestig met OK

[22:42] VSK78 : Hallo iedereen

| vraag []

Opmerking:

Aan de linkerkant zal je de aanwezige gebruikers zien, met wie je dus
kan chatten.
Wens je een vraag te stellen, dan kan je dit laten opvallen door voor het

verzenden dit aan te vinden: ¥r229 [

[22:42] VSK78 : Hallo iedereen
[22:46] VSK78 :

vraag []

Handleiding: Werken met het leerplatform Dokeos @ PCVO Gent 10/22



Aankondigingen

- Aankundﬁ%&gen

Hier kan je aankondigingen lezen die
hier door de leerkracht zijn geplaatst

Deze aankondigen ontvang je ook in je persoonlijke mailbox, indien we
over jouw e-mailadres beschikken. Zo hoef je niet steeds naar het
leerplatform. Voor meer info zie blz. 22 en blz. 20

Agenda

In de agenda kan je de gegeven
leerstof terugvinden.

Links

Hier vind je interessante links
terug.
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Studentenpublicaties

Via studentenpublicaties kan je
zelf documenten op DOKREQOS
GD Studentenpublicaties uploa(_jen(dig evt. voor alle )

gebruikers zichtbaar kunnen zijn
afhankelijk van de instellingen
van de leerkracht)

Een bestand uploaden via Studentenpublicaties
1. Klik OP  « een document uploaden
2. Klik op bladeren om het gewenste document aan te duiden.

Studentenpublicaties

» een document uploaden

Document opsturen L Bladeren... ’
————

Titel van het werk voluit

Auteurs van Speybroeck Kristl

Beschrijving

3.Vul, indien gewenst de o6titel o6 en
4. Klik op OK

5. Afhankelijk van de instellingen in DOKEOS zie je het document bij
0studentenpublicatiesd staan.

6. Als het document zichtbaar is, dan kan je het downloaden. (Zie een
bestand downloaden blz. 8).
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Forum

L
7o

F FDI“@HS

In het forum kan je steeds
terecht om vragen te stellen
I.v.m. de cursus en natuurlijk
ook antwoorden te formuleren

Forum

Varia

Forum

+ : Algemeen

Word 1

Discussies Berichten Laatste bericht

7 16 2007-11-24 20:27:41
door Kristl Van Speybroeck

Forum

)
L7

Werken met
documenten (openen,

Discussies Berichten Laatste bericht

opslaan, invoegen, ...)

.2 Tekst corrigeren 1 5

Y (verwijderen,

verplaatsen, kopigren,
controle uitvoeren,

autocorrectie, ...

)

& Werken met woorden,

pagina's

, 24 Tekst opmaak

2 Alinea-opmaak

Een forum kan ingedeeld zijn in categorieén. In het bovenstaand

J : '
regels, alinea's,

? Selecteren

voorbeeld zie je de categorie Varia en de Word 1.

Een categorie kan vervolgens ingedeeld zijn in verschillende fora. Zo zie
je hier in het voorbeeld in de eerste categorie slechts 1 forum en in de
2% categorie meerdere forums (nl. 6)
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