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Surfen naar het leerplatform Dokeos 

1. Open  

Resultaat: (kan afwijken) 

 

2. Typ het adres in pcvo.hogent.be (let op: GEEN www typen) 

 

3. Bevestig (met ENTER) 

Resultaat: 

 

Opmerking: Komt u niet dit tot resultaat 

   u zal waarschijnlijk iets foutiefs ingetypt hebben: 

   Ą herneem dan vanaf stap 2. 
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Aanmelden (met gekregen codes van uw lesgever) 

1. Typ uw gebruikersnaam in (komt overeen met uw cursistennr.) 

= een code bestaande uit 7 cijfers 

 

2. Typ uw wachtwoord in (let er op dat u GEEN hoofdletters gebruikt) 

= combinatie van 3 letters en 3 cijfers 

(maar deze worden getoond als ) 

3. Bevestig met de knop  

4. Mogelijke vragen (kan dus afwijken op uw computer): 

- Wachtwoord onthouden: NEE 

 

 - Wilt u doorgaan? JA 
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Resultaat indien codes: 

correct:     niet correct of te vroeg op 1 

  

Opmerking: Indien u de codes correct hebt ingegeven hebt u 

toegang tot uw cursus. 

                                      

1
 Herneem stap 1 t/m 3 
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Toegang tot de cursus 

1. Ga met de muis op de naam van de cursus staan 

(in het voorbeeld Initiatie). 

Resultaat: de muisaanwijzerpijl  wordt een handje  

 

Opmerking: 

Indien er naast de cursus icoontjes staan, wil dat zeggen dat er ñdingenò 

toegevoegd zijn. Je kan deze rechtstreeks bekijken door er op te klikken. 

 

2. Klik nu op de cursus 

Resultaat: 

(kan afwijken, afhankelijk van wat uw lesgever heeft ingesteld) 
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Categorieën 

 

Hier kan je documenten downloaden 
die de leerkracht op DOKEOS heeft 
geplaatst 

 
Hier kan je aankondigingen lezen die 
hier door de leerkracht zijn geplaatst 

 

Hier kan je chatten met de andere 
ógebruikersô van deze cursus 

 
Hier vind je interessante links terug. 

 

Via studentenpublicaties kan je zelf 
documenten op DOKREOS 
uploaden(die evt. voor alle gebruikers 
zichtbaar kunnen zijn afhankelijk van 
de instellingen van de leerkracht) 

 
In de agenda kan je de gegeven 
leerstof terugvinden. 

 
In het forum kan je steeds terecht om 
vragen te stellen i.v.m. de cursus en 
natuurlijk ook antwoorden te 
formuleren 

 

In bepaalde cursussen zal je hier 
taken moeten indienen 

 
De dropbox kan je gebruiken om 
bestanden te verzenden naar jezelf of 
naar iemand anders van de cursus. 

Opmerking: Naargelang de instellingen kunnen er meer of minder 
   categorieën zichtbaar zijn 

Algemene werkwijze: 

- Klik met de muisaanwijzer  op de gewenste categorie. 
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Documenten 

 

Hier kan je documenten 
downloaden die de leerkracht op 
DOKEOS heeft geplaatst 

 

Een bestand downloaden via Documenten 

1. Open, indien nodig, de gewenste map door erop te klikken 

 

2. Klik op het bestand dat je wilt downloaden 

 

3. Klik op OPSLAAN(!) 
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4. Kies een geschikte map op je computer om het document in op te 
slaan. Zodat je het vlot terugvindt en kan openen. 
Bijv. Mijn documenten (of een submapje) 

 

5. Bevestig met de knop  

6. Als het downloaden voltooid is, kan je het bestand onmiddellijk 
openen. 

 

Opmerking: Je kan ook de sluiten gebruiken. 

7. Door op  te klikken kan je weer naar de bovenliggende 
map gaan. 

Algemene opmerking: 

Vermijd het gebruik van de knoppen  tijdens het surfen op het 
leerplatform. Mocht je deze toch gebruikt hebben, krijg je vaak de 

melding dat de site ñverlopenò is, probeer dan met de knop  de pagina 
terug op te roepen. 
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Chat 

 

Hier kan je chatten met de 
andere ógebruikersô van deze 
cursus 

 

1. Typ in het onderste balkje 
2. Bevestig met OK 

 

Opmerking: 

Aan de linkerkant zal je de aanwezige gebruikers zien, met wie je dus 
kan chatten. 
Wens je een vraag te stellen, dan kan je dit laten opvallen door voor het 

verzenden dit aan te vinden:  

 



Handleiding: Werken met het leerplatform Dokeos @ PCVO Gent 11/22 

Aankondigingen 

 
Hier kan je aankondigingen lezen die 
hier door de leerkracht zijn geplaatst 

Deze aankondigen ontvang je ook in je persoonlijke mailbox, indien we 
over jouw e-mailadres beschikken. Zo hoef je niet steeds naar het 
leerplatform. Voor meer info zie blz. 22 en blz. 20 

Agenda 

 
In de agenda kan je de gegeven 
leerstof terugvinden. 

Links 

 
Hier vind je interessante links 
terug. 
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Studentenpublicaties 

 

Via studentenpublicaties kan je 
zelf documenten op DOKREOS 
uploaden(die evt. voor alle 
gebruikers zichtbaar kunnen zijn 
afhankelijk van de instellingen 
van de leerkracht) 

Een bestand uploaden via Studentenpublicaties 

1. Klik op 

2. Klik op bladeren om het gewenste document aan te duiden. 

 

3. Vul, indien gewenst de ótitelô en een .ôbeschrijvingô in. 

4. Klik op OK 

5. Afhankelijk van de instellingen in DOKEOS zie je het document bij 
óstudentenpublicatiesô staan. 

6. Als het document zichtbaar is, dan kan je het downloaden. (Zie een 
bestand downloaden blz. 8). 
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Forum 

 

In het forum kan je steeds 
terecht om vragen te stellen 
i.v.m. de cursus en natuurlijk 
ook antwoorden te formuleren 

 

Een forum kan ingedeeld zijn in categorieën. In het bovenstaand 
voorbeeld zie je de categorie Varia en de Word 1. 

Een categorie kan vervolgens ingedeeld zijn in verschillende fora. Zo zie 
je hier in het voorbeeld in de eerste categorie slechts 1 forum en in de 
2de categorie meerdere forums (nl. 6) 


